Работа с библиографией в ходе научного исследования.
Правильно оформленная научная работа обязательно содержит библиографический аппарат, представленный библиографическим списком и библиографическими ссылками, которые в свою очередь содержат библиографические описания источников.
Библиографическое описание – это совокупность библиографических сведений о документе, приведенных по установленным правилам и предназначенных для идентификации и общей характеристики документов.

Библиографический список как элемент библиографического аппарата содержит библиографическое описание использованных источников и помещается после заключения. В данный список включаются:

- источники, на которые есть ссылки в основном тексте;

- источники, которые повлияли на развитие творческой мысли исследователя.

Энциклопедии и справочники включаются в отдельный библиографический список.

В исследованиях используются следующие способы построения библиографических списков:

1. Алфавитный способ группировки литературных источников характеризуется тем, что фамилии авторов и заглавия (если автор не указан) размещены по алфавиту. Иностранные источники размещают по алфавиту после перечня всех источников на языке исследования.

2. Библиографический список по хронологии публикаций целесообразен, когда основная задача списка – отразить развитие научной идеи или иной мысли. Принцип расположения описаний – по хронологии.

3. Библиографический список, построенный тематически, используется, когда необходимо отразить большое число библиографических изданий. Описания здесь располагаются либо по темам глав, либо по рубрикам. Расположение описаний внутри рубрик может быть:

- по алфавиту авторов или названий;

- по характеру содержания;

- по виду изданий и алфавиту авторов или первых слов заглавий.

4. Библиографический список по видам изданий используется для систематизации однородной литературы. Обычно выделяются следующие группы изданий: официальные государственные, нормативно-инструктивные, справочные и т.д.

5. Библиографический список, построенный по характеру содержания описанных в нем источников, используется в исследованиях с небольшим объемом использованной литературы. Принцип расположения основных групп записей: общие основополагающие работы, размещаемые внутри по одному из принципов (от простых к сложным, от классических к современным и т.д.); наиболее частные источники конкретного характера.

6. Библиографический список смешанного построения используется, когда внутри главных разделов списка применяются другие виды построения.  

 Библиографическая ссылка – совокупность библиографических сведений о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте документе, необходимых для его общей характеристики, идентификации, поиска.

По месту расположения используют три  вида библиографических ссылок:
1. Внутритекстовые, т. е. являющиеся неразрывной частью основного текста. Они используются в тексте, когда ссылки нужны по ходу чтения. В этом случае после приведения в тексте определенного фрагмента открываются круглые скобки, в которые и вписывается библиографическое описание источника с указанием страницы, где размещался данный фрагмент. Если вместо полной ссылки указывается только номер источника из приведенного в конце работы библиографического списка, то используются квадратные скобки.
2. Подстрочные (сноски), то есть вынесенные из текста вниз страницы. Используются как указание на источник, раскрытие понятия, комментарий к тексту.

3. Затекстовые – вынесенные за текст всего произведения или его части. Применяются в случае использования большого количества источников и оформляются, как правило, в форме библиографического списка.

В некоторых случаях возможно применение косвенных ссылок:

- если текст цитируется не по первоисточнику, а по другому изданию или по другому документу, то ссылку следует начинать словами: «Цит. по:», «Цит. по кн.:», «Цит. по ст.:»;

- когда от текста, к которому относится ссылка, нельзя совершить плавный логический переход к ссылке, то пользуются начальными словами «См.», «См. об этом».

Дисциплина: основы учебно-исследовательской деятельности студентов.
Тема: «Работа с библиографией в ходе научного исследования».

Цели: а) познакомиться с особенностями составления библиографических описаний для различных видов источников;

б) отработать различные способы использования библиографических списков и библиографических ссылок;

в) работать над содержанием основных понятий, используемых при изучении темы.

Вид занятия: урок-лекция.

Методы: объяснительно-иллюстративный, репродуктивный.

Ход занятия.

1. Организационный момент. Объяснение целей занятия.
2. Изложение нового материала, в ходе которого обязательное акцентирование внимания на следующих моментах: 

- значение правильного оформления библиографического аппарата в процессе научного исследования;

- библиографические списки и их основные разновидности;

- основные правила составления и использования библиографических ссылок.

3. Демонстрация образцов использования элементов библиографического аппарата, приведенных в учебно-методической литературе.

4. Закрепление изученного материала посредством ответов на вопросы репродуктивного характера:

- что такое библиографическое описание?

- что такое библиографический список?

- какие существуют разновидности библиографических списков?

- как оформляются библиографические ссылки в процессе научного исследования?

5. Домашнее задание: повторить материал лекции. Готовиться к контрольной работе по итогам семестра.

